REGULAMENTO INTERNO

O Regulamento Interno deste Externato destina-se a estabelecer o conjunto de normas e
procedimentos que envolve toda a Comunidade Educativa.

O mesmo visa facilitar a organizacdo interna e proporcionar, em ambiente saudavel, o
desenvolvimento e as aprendizagens dos nossos alunos.

I - NATUREZA E OBJETIVOS

A) Designado por: “Nova Oeiras Estabelecimento de Ensino Particular, Lda.”
Sede: Alameda Conde de Oeiras n? 47, 2780-134 Oeiras
Email: novaoeiras@sapo.pt
Site: www.externatonovaoeiras.pt
Valéncias: Creche (sala de 1 ano e de 2 anos), Pré-escolar e 12 Ciclo.

B) O Externato Nova Oeiras tem como objetivo a educacdo da crianca como um ser
Unico, proporcionando-lhe uma educacao para que se torne:

e Cidadao livre, responsavel, auténomo e solidario.

e Possuidor de um espirito democratico e pluralista.

e Respeitador dos outros, das suas ideias e culturas.

e Capaz de uma reflexdao consciente sobre valores espirituais, estéticos, morais e civicos.

C) Estes objetivos implicam um trabalho de equipa por parte de todos os intervenientesda
Comunidade Educativa.

Il- ORGANIZAGAO DO EXTERNATO

O Externato Nova Oeiras possui um conjunto de documentos que orientam as linhas gerais do
processo educativo:

A) PROJETO EDUCATIVO

O Projeto Educativo é a sintese de atividades, concecdes e linha orientadora da acdo educativa
nas vertentes didatica, ética e cultural. Destina-se a assegurar a coeréncia e a unidade da acdo
educativa do Externato e reforcar a construcdo de igualdade deoportunidades de sucesso
educativo para todos os alunos. O mesmo foi elaborado por todos os intervenientes da ac¢do
educativa.
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B) CALENDARIO DE ATIVIDADES

Elaborado para cada ano letivo de acordo com o Projeto Educativo e pelo Conselho de
Docentes.

C) NORMAS DE FUNCIONAMENTO

1. CONDICOES DE ADMISSAO

i. O Externato admite criancas a partir dos doze meses, até ao 42 ano de escolaridade.
ii. Os precos da matricula, mensalidades, refeicGes, transportes e extraordindrios nao
sofrem alteracdes durante todo o ano escolar, a ndo ser em caso de forca maior.
iii. O Externato estd aberto todo o ano, com excecao da primeira quinzena de agosto e
feriados nacionais. O ano letivo decorre de setembro a junho. Na 12 e 22 semana de
julho decorre o periodo de praia. Na 22 quinzena de julho poderao decorrer atividades
diversas.
iv. Em caso algum serd reembolsado o valor respeitante a mensalidade, casoalgum aluno
saia no decorrer do més.
v. No ato da matricula sera entregue na Secretaria a seguinte documentacao:
Boletim de inscricao
Cartdo de cidadao
Boletim individual de saude (atualizado)3
Fotografias (tipo passe)

vi. As inscrigOes serdo feitas no més de abril para os alunos que frequentam o Externato
e em maio para os novos alunos. No valor da inscricdo, encontra-se incluido o Seguro
Escolar.

Vii. Os pedidos para reunides, quer com a Direcdo ou professores, devem ser
marcados com 48 horas de antecedéncia, na secretaria ou pelo telefone.

2.HORARIO E CALENDARIO ESCOLAR

i.0 Externato abre as 7:30 e encerra as 19:30. Das 17:15 as 18:30 sera cobrado o
primeiro prolongamento. Das 17:15 as 19:30, hora de fecho, o segundo. A partir das
19:30 cada 30 minutos terd um custo de 8.00 €. Todas as criancas da Creche, Pré-
escolar e 12 Ciclo tém de entrar até as 9:00. Caso a crianga tenha justificacdo para
entrar mais tarde, tal deve ser comunicado a escola, na véspera ou no préprio dia até
as 9:30, para se poder contar com a sua refeicao,caso nao o faca, nao contaremos
com o seu almoco.

ii. Horario da Secretaria- 10:30 horas as 13:00 horas e das 15:00 horas as 19:30 horas.

iii. Os pais entregam os seus filhos a vigilante que se encontra no recreio coletivo até as
9:00, altura em que os alunos serdo entregues a responsavel da sala.

iv. Depois desta hora é expressamente proibido perturbar o funcionamento das aulas
e serao marcadas faltas a partir das 9:15 horas, aos alunos que ndo se encontrem nas
mesmas.
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v. Dias de encerramento no ano letivo 2023/2024:

- 26 de dezembro e 2 de janeiro

- 13 de fevereiro (32 feira de Carnaval)

-13 de junho

- primeira quinzena de agosto (de 1/08 a 16/08,inclusive)
- Todos os restantes Feriados Nacionais

vi. No més de agosto ndo se efetua servigo de transporte.

vii. Na segunda quinzena de agosto sé poderao frequentar o Externato os alunos que
tenham renovado a sua matricula para o ano letivo seguinte. Para os alunos que
ndo renovam a sua matricula, o ano letivo termina em julho.

viii. Calendario escolar (Ano letivo 2023/2024)

PRE-ESCOLAR

Periodos letivos

Interrupgdes letivas

12 Periodo — 1 set./2023 a 15 dez./2023

Natal — 18 dez./2023 a 2 jan./2024

29 Periodo — 3 jan./2024 a 22 mar./2024

Carnaval — 12 fev./2024 a 14 fev./2024

392 Periodo — 8 abr./2024 a 28 jun./2024

Pascoa — 25 mar./2024 a 5 abr./2024

12 CICLO

Periodos letivos

Interrupgoes letivas

12 Periodo — 12 set./2023 a 15 dez./2023

Natal — 18 dez./2023 a 2 jan./2024

29 Periodo — 3 jan./2024 a 22 mar./2024

Carnaval — 12 fev./2024 a 14 fev./2024

32 Periodo — 8 abr./2024 a 28 jun./2024

P&scoa — 25 mar./2024 a 5 abr./2024

ix. Nos periodos de interrup¢do das atividades educativas, o Externato assegura a
permanéncia dos alunos de forma a satisfazer as necessidades dos pais/Encarregados

de Educacdo.

X. De 01 a 05 de julho de 2024 decorre a semana de praia para a Creche e Pré- escolar.
De 08 a 12 de julho de 2024 decorre a semana de praia do 12 Ciclo. De15 a 19 de julho
de 2024, decorre a semana de atividades do Pré-Escolar e do 12 Ciclo.
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3.PAGAMENTOS

i.0s pagamentos serdo efetuados de 1 a 10 de cada més. No caso desse prazo ser
excedido, os pagamentos devidos serdo acrescidos de 30%. Seja pontual no
pagamento.

ii. O pagamento devera ser efetuado preferencialmente por transferéncia bancaria
(NIB indicado no Aviso de pagamento mensal). Posteriormente devera ser enviado
comprovativo da transferéncia com indicacdo do nome(s) do(s) aluno(s) em questao.
Pode igualmente efetuar o pagamento através de numerdrio ou multibanco.

iii. E obrigatdrio o pagamento dos onze meses de escolaridade, ainda que o aluno n3o
frequente o Externato. O pagamento do més de julho (chamado més de caugao) sera
efetuado em trés prestagoes:

- 12 em dezembro
- 22 em margo
- 32 em maio

iv. A segunda quinzena de agosto sé serd paga pelos alunos que a frequentarem. O
valor a pagar sera metade da mensalidade normal, quer o aluno frequente um dia ou
a quinzena.

v. O material escolar utilizado pela sala dos cinco anos e 12 Ciclo serd pago nos meses
de outubro, janeiro e abril.

vi. A mensalidade relativa a setembro, més em que se inicia o ano escolar, serd sempre
paga por inteiro. O valor respeitante a alimentacdo serd acertado mediante
informacdo prévia ao Externato. Na falta de qualquer informacdo o valor sera
igualmente pago por inteiro.

vii. Almocos, lanches e prolongamentos avulsos serdo debitados com a mensalidade
no més seguinte a que respeitam. A partir de dia 20 de cada méso valor dos extras
transita para a mensalidade seguinte.

viii. No caso de haver dois ou mais irmaos inscritos no Externato, s6 o mais velho tera
um desconto de 10% sobre o valor da mensalidade.

ix. Nao sera feito qualquer desconto, quer na alimentacao, transporte, ou atividades
extracurriculares, devido a faltas dadas pelo aluno, por motivo de doenca ou de
férias, excetuando-se as férias de verao (junho, julho e agosto),caso o Externato seja
avisado.

3.1 ANUIDADE

i. Pela frequéncia no estabelecimento de ensino durante um ano escolar, é devido
0 pagamento de uma anuidade no valor estabelecido no precario para cada nivel
de ensino.

ii. O valor da anuidade pode ser pago de uma sd vez, até ao dia 30 de agosto do ano
letivo a que respeita, beneficiando os encarregados de educacdo do desconto
referente a inscricao.

iii. O valor da anuidade pode ser pago em onze prestacGes mensais sucessivas
vencendo-se a primeira em setembro.
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iv. A desisténcia de matricula ou inscricdo durante o ano letivo ndo confere direito ao

3.

3.

reembolso das quantias j& pagas nem desobriga o pagamento de prestacdes
vencidas ou vincendas, salvo motivos fundamentados a avaliar pela direcdo do
estabelecimento de ensino.

2 INCUMPRIMENTO

O ndo pagamento pontual de qualquer das prestagées faz vencer todas as restantes,
devendo a quantia total ser paga no prazo de 5 dias Uteis contados da notificagdo do
colégio ao encarregado de educagao para proceder ao pagamento.

Caso o encarregado de educagdo ndo pague no prazo referido ao nimero anterior
a quantia total em divida comeca a vencer juros e considera-se o incumprimento
definitivo, podendo a entidade titular do colégio considerar resolvido por justa causa
o contrato de prestacdo de servigos educativos celebrado.

No caso previsto no numero anterior, o educando deixa de ser aluno do
estabelecimento de ensino, obrigando-se o encarregado de educacdo a pedir
imediatamente a transferéncia do aluno para outro estabelecimento de ensino,
guando o educando estiver abrangido pela escolaridade obrigatdria.

3 ALTERACOES AO TEMPO OU MODO DE LECIONACAO

Caso apds o inicio do ano letivo, as autoridades publicas imponham periodos de
suspensao das atividades presenciais, diminuicdo do curriculo ou outras que alterem
o tempo ou modo como os estabelecimentos de ensino prestam o servi¢o educativo,
este facto ndo confere ao encarregado de educacdo direito a pedir uma reducdo da
mensalidade.

Sem prejuizo do disposto no numero anterior, a entidade titular do estabelecimento
de ensino poderd, em fun¢dao do impacto das imposicdes referidas no nimero anterior
e das possibilidades do estabelecimento de ensino, vir a decidir conceder alguma
reducdo ou outro beneficio as familias.

No caso dos servigos facultativos, quando, por forca de algumas das situacgdes
referidas no numero i. o estabelecimento de ensino fique impedido de os prestar, o
periodo em que ndo foram prestados ndo sera cobrado, salvo nos casos que o curto
tempo de interrupgdo ou as regras de cobrancga desse servico e as condi¢des da sua
prestacdao e funcionamento indiguem expressamente o contrario em que aplica o
disposto noi.

Quando os servicos facultativos tiverem sido pagos antes da prestacdo, o montante
pago a mais nos termos do nimero anterior serd imputado as prestacdes da anuidade
vencidas e ainda ndo pagas ou vincendas. Estando a anuidade toda paga,as quantias
devidas serdo devolvidas aos encarregados de educacdo no fim do ano letivo.

N3o estdo previstas aulas online em nenhuma situacdo de doenca.
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4. DOENCAS

i.Ndo é permitida a permanéncia no Externato de criangas doentes, designadamente,
febre e doencas contagiosas.
ii. As criangas que estejam mais de trés dias doentes s poderao regressar ao Externato
com a apresentagdo de uma declaragao médica, que garanta o seu restabelecimento.
iii. SO serdo dados antibidticos mediante a apresentagao de declaragdao médica.
iv. Todas as embalagens de medicamentos deverdo conter:
- Nome da crianga
- Nome da Educadora ou Professora
- Horario e dose a tomar
Xi. Os alunos estdo seguros pela Apdlice do seguro n2 2659999- Companhia de Seguros
Zurich, contra qualquer acidente que ocorra no Externato, passeios, visitas de estudo
ou praia. Em caso de acidente os pais serdo devidamente informados, devendo
acompanhar os filhos ao local de tratamento. Caso se encontrem incontactaveis, serd a
escola a fazé-lo.
Xii. Todas as criancas nas quais sejam detetados parasitas, os pais serdo devidamente
avisados a fim de procederem ao devido tratamento.

D) OFERTA EDUCATIVA
1. ATIVIDADES CURRICULARES DO PRE — ESCOLAR

Para além das atividades desenvolvidas pelas Educadoras, as criancas tém também como
atividades curriculares, a Expressdo e Educacdo Fisico-Motora, Inglés e Expressdo e
Educacdo Musical e o loga (somente na sala dos 5 anos).

2. ATIVIDADES CURRICULARES DO 12 CICLO

i. Areas Disciplinares de frequéncia obrigatdria: Portugués, Matematica, Estudo do
Meio, Expressdo e Educacdo Plastica, Expressdo e Educacdo Musical, Expressao e
Educacao Fisica e Expressdo e Educacdo Dramatica e Inglés (32 e 42 anos).

ii. Oferta Complementar: RobotnTic (do 1.2 ao 4%ano)

iii. AEC Inglés (1.2 e 2.2 anos)

Biblioteca: O colégio dispGe de uma biblioteca com iniUmeros exemplares, que os seus
alunos podem consultar e requisitar.

3.ATIVIDADES EXTRA

O Externato Nova Oeiras tem para oferecer aos alunos que assim o desejarem, varias atividades.
As criangas podem frequentar aulas de Piano, Natac¢do, The Inventors, Ballet, Karaté, Hip-Hop
e loga. Todas elas proporcionam as criancas uma importante ajuda no seu crescimento
saudavel, sendo uma mais-valia para todo o seu desenvolvimento, fisico, intelectual e artistico.
Com excecdo da Natacdo que terd lugar no Solinca Oeiras, todas as outras modalidades sdo
dadas na escola. Para além disso, no Externato os alunos poderdo frequentar, se assim o
desejaram, a Sala de Estudo, que é lecionada por uma professora de 1.2 ciclo.
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E) SERVICOS FACULTATIVOS

O colégio tem a disposi¢cdo dos seus alunos varios servigos de apoio, como o fornecimento de
almoco e/ou lanche (confecionados na escola), transporte e prolongamento de horario.

A sua utilizagdo pode ser modificada com trinta dias de antecedéncia e ndao implica o reembolso
das verbas pagas. O més é considerado por inteiro para efeitos de pagamento.

1. ALIMENTAGCAO
No caso dos alunos que necessitem fazer dieta ocasional, e para aqueles que ndo almogam nem
lancham da alimentacdo fornecida pela escola, mas que esporadicamente pretendam fazé-lo,
os encarregados de educacgdo terdo que comunica-lo na secretaria até as 10h00m do préprio
dia.

A refeicdo serd igual para todos, exceto em caso de alergia, intolerancia a algum alimento ai
necessidade de dieta temporaria. As alergias e intolerancias deverdao ser comunicadas no
principio do ano e acompanhadas de declaracdo médica. Ndao poderdo ser contemplados outros
pedidos de alteracao alimentar, quer ao almoco quer ao lanche.

A dieta consiste em peixe cozido, com batata e cenoura ou canja.

O Externato deverd ser informado até as 9:30 das dietas dos alunos.

Para além do prato do dia e da dieta, ha também a escolha de regime vegetariano, devendo a
escola ser informada no inicio do ano letivo por escrito/via email a dire¢do do Colégio.

2. TRANSPORTE

Por uma questdo de Legislacdo e Seguranca, o motorista da carrinha ndo poderd abandonar a
mesma. Os alunos que utilizarem o transporte do colégio devem estar prontos em local
combinado e a hora estabelecida para a sua recolha. No regresso deve encontrar-se sempre
alguém no local de descida para os receber. Caso isso ndo aconteca, o aluno regressara ao
colégio.

Il - DIRECAO

A Direcao é o drgdo ordindrio de gestdo e representagao. O Externato Nova Oeiras possui uma
Diretora e uma Diretora Pedagégica.

A) COMPETENCIAS DA DIRETORA

E competéncia da Diretora do Externato zelar pelo cumprimento do Regulamento Interno,
Projeto Pedagdgico e Projeto Educativo.

E ainda da competéncia deste érgdo promover um ambiente de qualidade com a colaborac3o
de todos os elementos da equipa educativa, proceder ao recrutamento de pessoal docente e
ndo docente incentivando a sua formacao, gerir os recursos financeiros e fisicos.

Estabelecer contatos com outras instituicdes e representar o Externato perante a comunidade
e o Ministério da Educacao.

Zelar pela educacgdo integral de todos os alunos e pelo seu bem-estar.
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B) COMPETENCIAS DA DIRETORA PEDAGOGICA

A Diretora Pedagdgica é responsavel perante o Ministério da Educac¢do. O objetivo principalda
funcdo de Diretor Pedagdgico é acompanhar o processo de ensino e aprendizagem decorrente
de uma atividade de formagao.

E da competéncia deste 6rgido coordenar as atividades do Externato de acordo com o Projeto
Educativo, plano anual de atividades e o regulamento interno. Convocar e estar presente nas
reunides de Direcao do Conselho Escolar do 12 Ciclo e dos Educadores de Infancia.
E ainda da sua competéncia estar presente na certificacio de documentos. O mesmo deve
proceder a aprovacao das planificacGes, das avaliagGes e da escolha de manuais escolares. Deve
fazer cumprir o calenddrio escolar e horarios.
Também deve coordenar e desenvolver as atividades extracurriculares assim como as
atividades de enriquecimento curricular.
A Direcdo Pedagdgica pode delegar funcbes na(s) pessoa(s) e do modo que achar mais
conveniente.
O término de fungdes da Diretora Pedagdgica ocorre:

e Por decisdo da Diretora.

e Por renuncia, que devera ser comunicada por escrito a Diretora, com um minimo de
noventa dias de antecedéncia.

IV - DOCENTES

O Conselho de Docentes reldne-se uma vez por més ou sempre que o Diretor Pedagdgico o
solicite.

Na reunido do inicio do ano sdo decididas as datas das restantes reunides.Na
troca de ideias entre os elementos do Conselho serdao decididas as medidas a tomar em relagao
as acdes educativas.

Apds cada reunido serd lavrada a respetiva ata, lida em voz alta e assinada por todos os
presentes.

Os assuntos tratados nas reunides sao de carater sigiloso.

A) DIREITOS E DEVERES DOS DOCENTES
e Deve ser assiduo e pontual
e Direito a seguranca e formacéao
e Direito de participacdo no processo educativo
e Direito ao apoio técnico, material e documental
e Direito de expor ideias e aceitar sugestoes
e Dever de cumprir o estipulado pelas leis do Ministério da Educacdo em relacdo ao
cumprimento dos Planos Curriculares
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Dever de exercer a sua fungao pelo respeito por critérios de qualidade de exceléncia
Deve planificar as aulas e conteldos de acordo com os objetivos gerais do Projeto
Educativo

Deve promover a formacdo e aprendizagens integrais dos seus alunos, mantendo a
disciplina e respeitando a individualidade

Deve promover agles e atitudes que facilitem a correta integra¢do dos alunos na escola
Deve promover a¢les de colaboragao e participagdo com os Encarregados de
Educagdo/familia

V- NAO DOCENTES

O Pessoal Ndo Docente é parte integrante do Externato e completa a qualidade dos servigos
prestados; sdo-lhe atribuidos direitos e deveres entre os quais:

VI -

E seu dever ser assiduo e pontual

E seu dever ser correto e educado no atendimento aos pais/Encarregados de
Educagdo/familiares

Dever de prestar todo o apoio ao seu superior direto no acompanhamento dos alunos
Direito a participa¢do na vida do Externato e a formacao

Direito a ser tratado com respeito pela sua pessoa

Direto a expressar a sua opiniao

Direito a colaborar nas a¢des educativas desenvolvidas pelo Pessoal Docente

Deve cumprir as regras estabelecidas no seu contrato de trabalho

ALUNOS

Os alunos constituem a maior parte da comunidade educativa e sdo a razdo da existéncia do
Externato Nova Oeiras.

A) DIREITOS DOS ALUNOS

Todo o aluno tem direito a sua individualidade, ndo podendo ser discriminado por
razdes éticas, religiosas, filoséficas, condi¢des sociais, culturais ou econdmicas.

Tem direito a ver reconhecido o seu esforco pelo trabalho desenvolvido ao longo da sua
vida escolar

Tem direito a ver esclarecidas todas as duvidas sobre os conteldos das diferentes areas
de aprendizagem

Ter garantido um ambiente estdvel e acolhedor que Ihe permita usufruir de um ensino
de qualidade

Sentir seguranca no espaco fisico do Externato e ter assisténcia imediata em caso de
doenca ou acidente

Ser avaliado com objetividade na sua aprendizagem escolar
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B) DEVERES DOS ALUNOS

e Todo o aluno deve respeitar e escutar as orientacdes dadas pelos Docentes e Nao
Docentes deste Externato e restante comunidade escolar

e Deve zelar pelo espaco fisico da sua sala

e Deve respeitar os seus colegas nos recreios livres

C) REGIME DISCIPLINAR

O Externato Nova Oeiras tem como cédigo de conduta promover comportamentos que
assegurem a cada aluno beneficiar de todas as oportunidades educativas.

O respeito pela diversidade e pelos direitos e deveres de cada um, pelo exercicio responsavel
da liberdade, pelo patriménio, pela integracdo na comunidade educativa, inscritos numa
pedagogia de reforco da formacao civica, sdo valores fundamentais no processo formativo dos
nossos alunos.

O desrespeito por estes valores ou pelos principios que enformam o nosso Projeto Educativo,
ou o Estatuto do Aluno, ndao favorece uma boa formag¢dao, nem contribui para uma boa
aprendizagem, podendo até ser perturbadores do normal funcionamento do Externato ou da
relacdo entre a comunidade educativa pelo que sdo passiveis de aplicacio de medidas
disciplinares corretivas ou sancionatorias.

As medidas disciplinares devem prosseguir finalidades pedagdgicas preventivas, dissuasoras e
de integracao visando, ao mesmo tempo, garantir o normal funcionamento das atividades do
Externato, a correcdo do comportamento perturbador e o reforco da formacao civica do aluno,
com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da capacidade de se relacionar
com os outros e da sua plena integracdo na comunidade educativa, do seu sentido de
responsabilidade e das suas aprendizagens.

1. Infragdo disciplinar/ Participacdo de Ocorréncias

i. O ndo cumprimento dos preceitos consignados no artigo 10.2 do Estatuto do Aluno
ou no presente RI, constitui infracdo disciplinar, conforme estipulado no capitulo IV
do Estatuto do aluno, passivel de aplicacdo de medidas disciplinares corretivas ou
medidas disciplinares sancionatorias.

ii. O professor ou membro do pessoal ndo docente que presencie ou tenha
conhecimento de comportamentos perturbadores do normal funcionamento das
atividades da escola ou das relagdes no ambito da comunidade educativa devera
participa-las ao diretor do Externato.

iii. O aluno que presencie ou tenha conhecimento de comportamentos perturbadores
do normal funcionamento das atividades da escola ou das relacdes no ambito da
comunidade educativa deverd comunica-los de imediato ao professor, o qual, no caso
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de os considerar graves, os participara ao diretor do Externato.

. Finalidades das medidas disciplinares corretivas e medidas disciplinares

sancionatorias

i. As medidas disciplinares corretivas e as medidas disciplinares sancionatdrias
passiveis de aplica¢do aos alunos do Externato Nova Oeiras prosseguem as finalidades
previstas no artigo 24.2 do Estatuto do Aluno.

. Determinag¢ao da medida disciplinar

i. A determinacdao da medida disciplinar a aplicar respeitara o disposto no artigo 25.2
do Estatuto do aluno.

Medidas corretivas
i.As medidas corretivas regulamentadas nos pontos seguintes prosseguem os objetivos
referidos no ponto 1 do artigo 24.2 do Estatuto do aluno, assumindo um cardter
preventivo.
ii.A adverténcia consiste numa chamada de atenc¢do ao aluno perante um comportamento

perturbador visando responsabiliza-lo pelo cumprimento dos seus deveres como aluno.
iii.Na sala de aula a adverténcia é da competéncia do professor.

iv.Fora da sala de aula todos os professores e pessoal ndo docente tém competéncia para
advertir.

v.A participacgao disciplinar sem ordem de saida da aula consiste no registo de ocorréncias
gue perturbam o funcionamento da mesma sem o recurso a saida da sala.

Vi.A terceira participacdo origina uma reunido com o professor e o encarregado de
educacdo e aluno.

Medidas disciplinares sancionatorias

i. As medidas disciplinares sancionatdrias traduzem uma sancao disciplinar, devendo os
factos presenciados, passiveis de serem qualificados de grave ou muito grave, serem
participados de imediato, a Direcao do Externato com conhecimento do professor.

ii. As medidas disciplinares sancionatdrias previstas no Estatuto do Aluno e Etica Escolar
sdo aplicadas no Externato de acordo com o estabelecido nos respetivos pontos do
referido estatuto:

e Repreensdo registada — ponto 3 do artigo 28.2 do Estatuto;

e Suspensdo até 3 dias — ponto 4 e 5 do artigo 28.2 do Estatuto;

e Suspensdo da escola entre 4 e 12 dias — pontos 6 e 7 do artigo 282 e artigos
30.2 a 33.2 do Estatuto;

e Transferéncia de escola, aplicada a alunos com idade ndo inferior a dez anos
— pontos 8 e 9 do artigo 27.2 e artigos 30.2 a 33.2 do Estatuto;

iii. Complementarmente compete ao Diretor decidir sobre a reparacdo dos danos
provocados pelo aluno no patriménio escolar.

Pig.11/16



D) AVALIACAO DOS ALUNOS
12 CICLO DO ENSINO BASICO

A avaliacdo é um elemento integrante e regulador da pratica educativa, permitindo uma recolha
sistematica de informacdes que, uma vez analisadas, apoiam a tomada de decisGes adequadas
a promocao da qualidade das aprendizagens.

1. Intervenientes no processo de avaliacao
e Os professores
O Conselho de docentes
A Diregao da escola
Outros profissionais que acompanham o desenvolvimento do processo
educativo do aluno

2. Processo Individual do aluno

O percurso escolar do aluno deve ser documentado de forma sistematica no processo
individual que o acompanha ao longo de todo o Ensino Bdsico, proporcionando uma visao
global do seu percurso, de modo a facilitar o acompanhamento e intervencdo adequados.

Do processo individual devem constar as informacgdes relevantes do seu percurso escolar,
designadamente:

a) Elementos de identificagao do aluno;

b) Fichas do registo de avaliacdo;

c) Relatérios médicos e/ou de avaliagdo psicoldgica, quando existam;

d) Planos de acompanhamento pedagdgico quando existam, nomeadamente Medidas
Universais de Suporte a Aprendizagem e a Inclusdo, Relatério Técnico-Pedagégico,
Programa Educativo Individual com a identificagcdo das areas curriculares especificas;

e) Registo de informacdes sobre a participacdo do aluno em atividades e projetos que
contribuam para a sua formacdo pessoal e social, designadamente culturais, artisticos,
desportivos, cientificos e outros de relevante interesse social, desenvolvidos no ambito
das atividades do Colégio e que cumpram os critérios de elegibilidade para efeitos de
inscricdo no seu Certificado ou Diploma;

f) Outros documentos considerados relevantes para a evolucao e formacgdo do aluno.

As informacdes contidas no processo individual do aluno sdo estritamente confidenciais,
estando sujeitas ao previsto na legislacdo sobre protecdo de dados pessoais e encontrando-se
vinculadas ao dever de sigilo de todos os membros da comunidade educativa que a elas
tenham acesso.

Piag.12/16



O processo individual acompanha o aluno ao longo do seu percurso escolar, sendo devolvido
ao Encarregado de Educacdo ou ao aluno maior de idade no final da escolaridade obrigatdria
nos termos do estatuto do aluno e ética escolar.

3. Avaliacao

A Avaliagdao dos alunos do 12 Ciclo do Externato Nova Oeiras rege-se por uma avaliagao
continua, tendo em conta todas as atividades escolares realizadas pelo aluno. Esta, deve ter
em consideragao as aprendizagens essenciais previstas para o 12 ciclo e de acordo com o
Perfil do aluno a saida da Escolaridade Obrigatéria.

A avaliacdo, obedece ao estipulado no Despacho Normativo n21-F/2016 de 5 de abril, que
regulamenta o regime de avaliagcOes e certificacao das aprendizagens desenvolvidas pelos
alunos do ensino bdsico, bem como as medidas de promogdo do sucesso educativo que
podem ser adotadas no acompanhamento e desenvolvimento das aprendizagens.

Terminologia a utilizar na classificacao dos testes dos alunos do Externato, de acordo com a
percentagem ou notacdo alcancada:

12 Ciclo do Ensino Basico

Classificagao 0 a 100%
Insuficiente 0a49%
Suficiente 50 a 69%
Bom 70 a 89%
Muito Bom 90 a 100%.

Critérios de Avaliagao

- Conhecimentos e Capacidades — 70%
- Atitudes e Valores -30%

Modalidades de Avaliagao

De acordo com o Decreto-Lei n2 55/2018 de 6 de julho, a avalia¢do interna das
aprendizagenscompreende as seguintes modalidades:

a) Formativa
b) Sumativa

A Avaliacdo formativa é a principal modalidade de avaliacdo.
O Externato assegura a participacao informada dos Encarregados de Educag¢do no processo de
avaliacdo das aprendizagens, promovendo a partilha de informacdes.
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A avaliacdo sumativa realiza-se no final de cada periodo letivo e da origem, no final do ano
letivo a uma tomada de decisdo sobre a transicdo e a aprovacdo para o ano ou ciclo de
escolaridade subsequente.

No final de cada periodo serd entregue a cada encarregado de educa¢do uma apreciagao
descritiva de cada componente do curriculo.

A comunicagdao com os pais serd efetuada via e-mail, caderneta escolar ou Google Classroom.
A avaliagao global da origem no final do ano a uma tomada de decisdo sobre a progressao ou
aretencdo do aluno, através das mengdées de “transitou” ou “ndo transitou” ou de “aprovado”
ou “ndo aprovado”, no final do 12 Ciclo.

No 12 ano ndo ha retencao.

ENSINO PRE-ESCOLAR

A avaliagao dos alunos do Pré-escolar é feita continuamente ao longo do ano letivo, tendo em
conta as caracteristicas de cada crianca e o seu estdgio de desenvolvimento. A mesma implica
a tomada de consciéncia do educador para facilitar e promover as aprendizagens
desenvolvidas de acordo com o Projeto Educativo, respeitando as necessidades das criancas e
do grupo.

Sempre que é observada alguma dificuldade no desenvolvimento global da crianga, a mesma
€ comunicada aos pais/Encarregados de Educacdo para que em conjunto sejam encontradas
solugdes para a sua resolugao.

No final do ano letivo realizam-se provas, no ambito da maturidade escolar, efetuados pela
Psicdloga da escola. Os relatérios com a apreciagdo dessas provas sao entregues aos
Encarregados de Educacao.

Os resultados das observagGes/avaliacdes sdo entregues por escrito individualmente a cada
Encarregado de Educacao no final do ano, ou através da plataforma online “Weduc”
(www.weduc.com).

VII- ENCARREGADOS DE EDUCAGAO / PAIS DOS ALUNOS

Aos pais /Encarregados de Educacdo, para além das suas obrigacdes legais, atribui-se a
obrigacdo de orientar a educac¢do dos seus filhos/educandos em todas as vertentes do seu
desenvolvimento, em parceria com toda a comunidade escolar.

A. DIREITOS DOS ENCARREGADOS DE EDUCAGAO / PAIS DOS ALUNOS

e Conhecer o Regulamento Interno e o Projeto Educativo

e Ser informado com frequéncia do desenvolvimento e percurso escolar do seu

filho/educando
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e Ser avisado em caso de acidente ou doenca subita
e Ser recebido pela Dire¢do e Professor/Educador titular da turma do seu
filho/educando,nos horarios estabelecidos

e Ser envolvido nas atividades escolares do seu filho/educando

B. DEVERES DOS ENCARREGADOS DE EDUCAGCAO/PAIS DOS ALUNOS

Respeitar o Projeto Educativo e o Regulamento Interno do Externato

e Reconhecer e respeitar a autoridade dos professore/educadores e restante pessoal
auxiliar do Externato

e Comparecer nas reunides de pais, ou sempre que solicitado pela Direcao, professor

oueducador do seu filho/educando

Respeitar os espacos fisicos e hordrios letivos do Externato

Tomar conhecimento, assinando os testes/fichas de avaliagdo do seu filho/educando

Cumprir com o pagamento das mensalidades nos prazos estipulados

VIiI- DISPOSICOES GERAIS

e As atividades educativas comecam para todas as criancas as 9:00. Estas atividades
terminam as 15:30 horas para a Creche e Pré-escolar e as 16:00 horas para o 12 Ciclo.

As criancas ndao podem ser retiradas das salas antes de terminadas as atividades
educativas, quer de manha quer de tarde, exceto em casos pontuais.

A partir das 9:00 ndo é permitida a entrada dos pais nas salas de aulas enquanto
decorrem as atividades. Caso cheguem atrasados, poderao acompanhar os alunos até ao
respetivo piso, nao prejudicando o bom funcionamento das aulas.

e As criancas serao entregues apenas aos Pais, Encarregados de Educacdo ou a alguém
por eles credenciado, por via telefénica ou email.

Os contactos entre Educadora/Professora e Pais, deverdo ser feitos em horario a
combinar e por email ou por telefone no hordrio estabelecido.

Os contactos Dire¢do / Pais serdo previamente marcados e decorrerdo entre o periodo
das 17:00 as 18:30 horas.

O horario da secretaria, para pagamento e outros, decorre entre as 10:30 - 13:00 horas
e as 15:00 — 19:30 horas.

Todas as pecgas de vestudrio, assim como chapéus, lancheiras, caixas de alimentos ou
outros objetos de uso pessoal, suscetiveis de serem trocados ou perdidos, devem ser
marcados com o respetivo nome; a escola ndo se responsabiliza pelos mesmos.

Os alunos a partir da Sala da Aquisicdao da Marcha até aos cinco anos inclusive, deverao
adquirir um saco para colocar a roupa de muda e objetos vindos de casa e um chapéu,

que ficarda no respetivo cabide, e que transitara com o aluno até a Pré-primaria. O
saco/chapéu sera pago juntamente com a mensalidade do més de outubro.
Uso obrigatério do chapéu identificativo da escola a partir da Sala da Aquisicdo da
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Marcha.

e Uso obrigatério de t-shirt/sweatshirt com o logdtipo da escola, para a pratica das aulas
de Educacao Fisica, praia e passeios ao exterior.

e O Externato nao se responsabiliza pelos brinquedos ou outros valores que os alunos
tragam de casa.

e Neste Estabelecimento de Ensino ndo é permitido aos alunos o uso de telemoéveis.

e Osalunos que ndo se apresentarem a horas e devidamente equipados para as atividades,
ndo poderdo frequentar as mesmas.

e O Externato organiza duas visitas de estudo por periodo. Todas elas serdo
obrigatoriamente autorizadas por escrito pelo encarregado de Educacdo e entregues a
respetiva professora/educadora.

e A escola dispée de uma Psicéloga que acompanhard sempre que solicitado o
desenvolvimento dos alunos. Sempre que os pais desejarem falar com a Psicéloga a
marcacao das consultas far-se-a para o email do Externato.

IX- OMISSOES

e Qualquer omissao no presente regulamento, serd avaliado pela Direcao.

e Pedimos que ao ler o presente regulamento o devolva ao Externato via email ou
através do seu educando, devidamente assinado até dia 7 de outubro.

e A ndo devolucdo do destacavel do regulamento torna implicita a aceitacdo do mesmo.

Declaro que recebi um exemplar do

Regulamento e tomei conhecimento do conteddo do mesmo.

Nome do Educando:

Sala:

Assinatura do Enc. de Educacao:

Email do Encarregado de Educacdo:
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